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Tama tehtavaluokitus on voimassa 1.1.2023 alkaen

Tehtavaluokitukseen tulee viela mahdollisesti tarkennuksia alempiin tehtavaluokkiin.

Tehtavaluokituksesta otetaan kayttéon vain ne luokat, joita Kainuun hyvinvointialueella on
hoidettavana. Ne tehtavaluokat, joita ei oteta kayttéon, passivoidaan ja naytetddn luokituksessa
harmaana. Jos organisaatio muuttuu, tehtdvaluokat voidaan ottaa kayttdon myéhemmin.

Tehtavaluokituksen kaytto:

— tehtavaluokitus toimii paperiarkiston seka sahkoisen arkiston jarjestelykaavana

— luokitus toimii ja ohjaa asian- ja dokumenttienhallinnan asiakirjojen ja asioiden luokittelua
asianhallintajarjestelméssa

Lisatietoja: asianhallintapdallikkoé puh. 044 797 0165
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HALLINTOASIAT

Hallintoasioiden ohjaus

00.00.00
00.00.01

00.00.02
00.00.03
00.00.04

Hyvinvointialueen vaalien jarjestaminen

Toimielinten valinta, jarjestaytyminen ja kokoonpano

Hyvinvointialueen toimielinten jarjestaytyminen ja kokoonpano seké hyvinvointialuejohtajan
valinta: mm. jasenten valinnat ja vaihdokset, paatoimisen ja osa-aikaisen luottamushenkilén
kuukausipalkasta ja korvauksista, palkkioista ja paivarahoista paattdminen (myos kielteiset
paatokset), luottamushenkildiden koulutuksista ja virkamatkoista paattaminen, toimielimen
kokousajoista paattaminen, poytékirjan pitdjan maaraaminen

Ty6ryhmien asettaminen, jarjestaytyminen ja kokoonpano
Luottamustoimesta erottaminen ja pidattaminen
Omistajaohjaus ja valvonta

Toiminnan suunnittelu, jarjestaminen, toteuttaminen ja kehittaminen

00.01.00
00.01.01

00.01.02

00.01.03

00.01.04

00.01.05

Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistdminen, yhteistyd

Hallinnon jarjestaminen

00.01.01.00 Saéantoohjaus (hallintosdantdé ym. toimintaa ohjaavat sdanndt,
hyvaksyminen ja muuttaminen)

00.01.01.01 Pa&éatosvallan delegointi

00.01.01.02 Toiminnan jarjestdminen (maaraykset toimintaa johtavan tai
muun henkildn sijaistamisesta h&nen ollessaan estyneend)

00.01.01.03 Hyvinvointialueiden yhteistoiminnan jarjestaminen

00.01.01.04 Kokousaikataulut ja poytakirjojen nahtavana pidot

Toiminnan suunnittelu ja seuranta

00.01.02.00 Toiminnan suunnittelu

00.01.02.01 Toiminnan seuranta (toimintasuunnitelmat, toimintakertomukset)
00.01.02.02 Sisainen ohjaus (sisdisen toiminnan ohjeet)

Toiminnan arviointi- ja kehittAmismenettelyt
00.01.03.00 Toiminnan kehittaminen
00.01.03.01 Toiminnan arviointi
00.01.03.02 Aloitteiden kasittely
00.01.03.03 Palautetoiminta

TyOryhméatoiminta

Hyvinvointialueen siséisten ja alueen vastuulla olevien tyéryhmien toiminta
seka siité syntyvat asiakirjalliset tiedot, mm. suunnitelmat, raportit,
kokousaineistot ja paatoksentekoon liittyva aineisto

Hanke- ja projektitoiminta

Yleinen ohjelma-, hanke- ja projektitoiminta, mm. projektin asettaminen,
suunnitelmien laatiminen, sisaltéon ja laatuun liittyvan dokumentaation
laatiminen, kokousaineistot ja paatoksentekoon liittyva aineisto
00.01.05.00 Hyvinvointialueen hankkeet ja projektit

00.01.05.01 Valtakunnallisiin hankkeisiin ja projekteihin osallistuminen
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Paatoksenteko ja johtaminen (esityslistat ja poytakirjat)

00.02.00
00.02.01
00.02.02
00.02.03
00.02.04
00.02.05
00.02.06
00.02.07
00.02.08
00.02.09

00.02.10
00.02.11

Aluevaltuuston paatoksenteko

Aluehallituksen paatoksenteko

Yksildasioiden jaoston paatoksenteko
Turvallisuusjaoston paatoksenteko
Tarkastuslautakunnan paattksenteko

Hyvinvointi- ja yhdyspintalautakunnan paatoksenteko
Tulevaisuuslautakunnan paatoksenteko
Aluevaalilautakunnan paatoksenteko

Suhteellisen vaalin lautakunnan paatdksenteko
Viranhaltijan paatoksenteko (paatdsvalta delegoitu viranhaltijalle
toimielimeltd)

Johtoryhmatydskentely

Tybryhmatydskentely

Tarkastustoimi

00.03.00
00.03.01
00 03 02
00.03.03
00.03.04
00.03.05

Arviointitoiminta
Tilintarkastustoiminta
Sidonnaisuusilmoituksien valvonta
Sisainen tarkastus

Riskien hallinta

Sisainen valvonta

Kotimainen ja kansainvalinen yhteistyd

00.04.00

00.04.01

00.04.02

00.04.03

00.04.04

Kuntayhteisty®

00.04.00.00 Hyvinvoinnin ja terveydenedistamisen yhteistyo
00.04.00.01 Alueellinen opiskeluhuollon yhteistyéryhma
00.04.00.02 Muu kuntayhteistyo

Hyvinvointialueiden yhteistyo
Valtioyhteistyd

Yhteisty® organisaatioiden, yhtididen ja yhteistjen kanssa
(Aluehallintovirastot, ELY-keskukset, kunnat, kuntayhtymat, seutukunnat,
asunto-osakeyhtiot, seurakunnat, yritykset, saéatiot, jarjestot, yhdistykset ja
yhteisot) seké hyvinvointialueen edustajan nimeaminen naihin
yhteistydelimiin ja tydryhmiin)

Vaikuttamistoimielimet
00.04.04.00 Nuorisovaltuusto
00.04.04.01 Vanhusneuvosto
00.04.04.02 Vammaisheuvosto

Sopimusten hallinta

00.05.00

Sopimustoiminnan ohjaus

Viestinta, markkinointi ja tiedottaminen

00.06.00

Viestinnan ja tiedottamisen jarjestaminen, toteuttaminen ja seuranta

mm. yleiset periaatteet viestintaa ja tiedottamista koskevat ohjeistukset ja linjaukset
(graafiset ohjeet ja virastojen tunnukset)
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01.00

01.01

00.06.01

00.06.02

00.06.03

00.06.04

Kuuluttaminen ja ilmoittaminen
00.06.01.00 Ulkoinen tiedottaminen
00.06.01.01 Virallinen ilmoitustaulu
00.06.01.02 Sisainen tiedottaminen
00.06.01.03 Markkinointi
00.06.01.04 Kriisiviestinta

Edustaminen ja vieraanvaraisuus
00.06.02.00 Edustaminen

00.06.02.01

Vierailut

Julkaisutoiminta

Tulkki- ja kAdnndspalvelut

HENKILOSTOASIAT

Henkildstbasioiden ohjaus

01.00.00
01.00.02
01.00.03

Henkiléstbasioiden ohjaus
Henkildstosuunnittelu ja raportointi
Virka ja tydehtosopimusasiat
01.00.03.00 Virka- ja tydehtosopimusten solmiminen (organisaatiokohtainen

01.00.03.01

Palvelussuhdeasiat
Palvelussuhteen / virkojen ja toimien hallinnointi

01.01.00

01.01.01

01.01.02

01.01.00.00 Vakanssin perustaminen, muuttaminen ja lakkauttaminen

01.01.00.01

Rekrytointi

01.01.01.00
01.01.01.01
01.01.01.02
01.01.01.03
01.01.01.04
01.01.01.05

tarkentavan laadintaprosessi ja sen hallinnointi
Virka- ja tybehtosopimuksen tulkinta

Tayttélupamenettely

Tyo- ja virkasuhteen tayttdminen
Siviilipalvelusvelvollisen valitseminen
Vuokratyévoiman hankkiminen
Harijoittelijan valitseminen
Oppisopimukseen ottamisen valmistelu
Opinnaytetytn tekeminen organisaatiolle

Palvelussuhteen, ty6- ja virkasuhteen alkaminen

01.01.02.00
01.01.02.01

01.01.02.02

01.01.02.03
01.01.02.04
01.01.02.05
01.01.02.06
01.01.02.07

Perustietoilmoitus

Tybsopimuksen tai viranhoitomaarayksen laatiminen ja
allekirjoittaminen

Palkanlaskentaan tarvittavien asiakirjojen pyytaminen
tyotekijalta

Henkilostokortin hakeminen

Perehdytys

Palvelussuhdetietojen yllapito

Henkild ja kulkutunnisteiden luovuttaminen
Vuosilomaoikeuden vahvistaminen
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01.01.03

01.01.04

01.01.05

01.01.06

01.01.07

01.01.02.08
01.01.02.09
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Siviilipalvelussuhteen alkaminen
Harjoittelun alkaminen

Palvelussuhteen hoitaminen

01.01.03.00

01.01.03.01
01.01.03.02
01.01.03.03
01.01.03.04
01.01.03.05
01.01.03.06
01.01.03.07

Henkilon perus- ja palvelussuhdetietojen yllapito,
palvelustodistukset

Tehtavéan vaativuuden arvioiminen
Palvelussuhderikkomukset

Tyb6ajan vahvistaminen, ohjaus ja valvonta
Lomien ja vapaiden myodntaminen

Sivutoimen hoitaminen

Etatyon tekeminen

Palvelussuhdemuutokset

Palvelussuhteen paattyminen

01.01.04.00
01.01.04.01
01.01.04.02
01.01.04.03
01.01.04.04

Irtisanoutuminen

Irtisanominen

Elakkeelle jaaminen

Palvelussuhteen purkaminen, purkautuminen tai keskeyttdminen
Lomauttaminen

Kehityskeskustelu

Huomionosoitukset henkildstolle

Uudelleensijoitus ja tyokokeilu, tehtavakierto

01.01.07.00
01.01.07.01
01.01.07.02
01.01.07.03
01.01.07.04

TyoOkyvyn arvioiminen

Henkilon uudelleen sijoittaminen
Tyokokeilu

Palkkakulujen korvaaminen

Tyo6- ja tehtavakierroista sopiminen

Palkan, palkkioiden, korvausten ja palkanlisien maksaminen
Palkan, palkkioiden ja palkanlisien perusteiden laskenta

01.02.00

01.02.01

01.02.02

01.02.00.00

Palkan maaraytyminen (tehtavakohtainen palkka ja palkanlisat

esim. henkilokohtaiset lisat, tydkokemuslisat)

01.02.00.01
01.02.00.02
01.02.00.03
01.02.00.03
01.02.00.04
01.02.00.05

Palkan laskenta

Palkkioiden laskenta

Palkan, palkkioiden ja lisien takaisin perinta
Elakkeiden maksatus

Henkilokohtaisten avustajien palkanlaskenta
Korvausten maksaminen

Palkkauksen harmonisointi

Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontoisedut

01.02.02.00
01.02.02.01
01.02.02.02
01.02.02.03
01.02.02.04
01.02.02.05

Palkkakirjanpito

Palkan maksatus

Tybnantajan maksamat tilityksen

Tybnantajan pidatykset palkasta

Luontoisedut

Tietojen luovuttaminen viranomaisille (palvelussuhdeasioita



01.03

01.04

koskevien maaraaikaisten ilmoitusten lahettaminen viranomaisille (mm.

verottaja, elékelaitos)

Osaamisen kehittaminen

01.03.00 Osaamisen kehittdAmisen suunnittelu
01.03.01 Henkilostokoulutuksen jarjestaminen
01.03.02 Osaamiskartoitus

01.03.03 Opintovapaan hakeminen ja myontaminen
01.03.04 Koulutuspéaivakorvaus

01.03.05 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen
01.03.06 Oppisopimuskoulutus

01.03.07 Oppilaitosyhteisty®

Ty6hyvinvoinnin edistaminen

01.04.00

01.04.01

01.04.02

01.04.03

Yhteistoiminta- ja luottamushenkilétoiminta

01.04.00.00
01.04.00.01
01.04.00.02
01.04.00.03
01.04.00.04
01.04.00.05
01.04.00.06

Luottamusmiestoiminta (valinnat, sopimukset)
Yhteistydtoimikunnan asettaminen ja paatdksenteko
Y hteisty6toimikunnan toiminta
Henkildstotoimikunnan ja -neuvoston toiminta
Yhteistoimintamenettely

Henkilostojarjestot

Tyoriidat ja tydsovittelut

Tyo6tyytyvaisyys

01.04.01.00
01.04.01.01
01.04.01.02
01.04.01.03
01.04.01.04

Tyotyytyvaisyyskyselyt
Tyohyvinvointikyselyt

Yhteisty0 tyoterveyshuollon kanssa
Tyotyytyvaisyyden seuranta
Tyohyvinvoinnin kehittdmishankkeet

Ty6terveyshuolto ja tybhyvinvoinnin johtaminen

01.04.02.00
01.04.02.01
01.04.02.02
01.04.02.02
01.04.02.03
01.04.02.04
01.04.02.05
01.04.02.06

Tyoterveyshuollon jarjestaminen
Tyopaikkaselvitykset

Ty6terveyshuollon toteutumisen seuranta ja arviointi
Paihdeohjelman laatiminen

Varhainen puuttuminen
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Lakisaateisten ja maaraaikaisten terveystarkastusten tekeminen

Kuntoutus
Hoitoonohjaus

01.04.02.07 Tyotapaturmat ja ammattitaudit

Ty6suojelu ja ty6turvallisuus

01.04.03.00
01.04.03.01
01.04.03.02
01.04.03.03
01.04.03.04

Tydsuojelutoiminnan jarjestaminen
Tyo6suojelu ja tyoturvallisuusohjeistus
Tyo6suojeluvaalit
Tyb6suojeluasiamiesten valinta
Tyb6suojelutoiminta



02
02.00

02.02

02.03

02.05

01.04.04

01.04.05

01.04.03.05 Tydsuojeluvaltuutettujen ja tydsuojelupéallikon toiminta
01.04.03.06 Tyosuojelutoimikunnan toiminta
01.04.03.07 Tyosuojelutarkastukset

mm. selvitykset ja raportit, ohjeet, maaraykset
01.04.03.08 Ensiapu- ja ty6suojelukurssit
01.04.03.09 Vakivalta ja onnettomuustilanteiden k&sittely
01.04.03.10 Epéasiallinen kohtelu ja hairinta

Henkilstoruokailu
01.04.04.00 Henkilostoruokailun jarjestaminen

Virkistys- ja harrastustoiminta tyohyvinvointi
01.04.05.00 Liikunnan ja kulttuurin tukeminen
01.04.05.01 Liikuntaryhmat

01.04.05.02 Virkistystoiminta

TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA

Talousasioiden ohjaus

02.00.00

Taloushallinnon yleinen jarjestdminen, valvonta ja ohjaus

Talouden suunnittelu, toteutuminen ja seuranta

02.02.00

02.02.01

02.02.02

02.02.03

Verotus

Talousarvion valmistelu

02.02.00.00 Neuvottelut talousarviosta valtionhallinnon kanssa
02.02.00.01 Talousarvion laadintaohjeet

02.02.00.02 Talousarviomuutokset

02.02.00.03 Kayttdtaloussuunnitelman laatiminen

02.02.00.04 Investointiohjelma

Talouden ja toiminnan seuranta
02.02.01.00 Talouden toteutuman raportointi
Tilinp&atods ja toimintakertomus

Vakuutukset

Rahoitus ja varainhallinta

02.05.00
02.05.01
02.05.02
02.05.03
02.05.04
02.05.05

Maksuperusteiden maaraaminen ja maaraytyminen, taksat ja maksut
Tuet ja avustukset (myontamat, itselleen hakemat)

Sijoitustoiminta (varojen sijoitus, takuut ja muut sijoitukset)
Takauksien ja vakuuksien hallinta

Hankerahoitus

Antolainaus
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02.05.06 Ottolainaus

02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne

02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta
02.06.00.00 Tilien hallinta (tilisopimukset ja palvelusopimukset, tilien avaus
ja lopetus, maksukorttien hallinta)
02.06.00.01 Kayttdvaltuudet
02.06.00.02 Hyvaksymisoikeudet

02.06.01 Kirjanpito
02.06.01.00 Perustietojen yllapito
02.06.01.01 Ostolaskutus ja ostoreskontra
02.06.01.02 Myyntilaskutus ja myyntireskontra
02.06.01.03 Arvonlisaverotilitykset
02.06.01.04 Kayttbomaisuuskirjanpito

02.06.02 Perinta ja maksukyvyttomyysasiat
02.06.02.00 Perinté ja jalkiperinta
02.06.02.01 Huoneen ja maanvuokrien perinta
02.06.02.02 Lainojen perintatoimeksiannot ja palkkojen oikeudellinen
takaisinperinta
02.06.02.03 Konkurssiperinta
02.06.02.04 Velkajarjestelyt

02.07 Omaisuuden hallinta
02.07.00 Kiintedn omaisuuden hallinta

02.07.01 Irtaimen ja k&yttdbomaisuuden hallinta

02.07.02 Perintd- ja lahjoitusasiat

02.08 Hankintatoimi ja logistiikka
02.08.00 Hankintatoimen ja logistiikan suunnittelu ja ohjeistus

02.08.01 Tuotteiden ja tavaroiden hankinta mm. hankintailmoitus, tarjouspyynto
litteineen, tarjoukset, paatbksentekovaiheen asiakirjat
02.08.01.00 Suora- ja pienhankinnat

02.08.02 Palveluiden ja tavaroiden hankinta mm. hankintailmoitus, tarjouspyynto
litteineen, tarjoukset,
02.08.02.00 Avoin menettely
02.08.02.01 Rajoitettu menettely

02 08 03 Rakennusurakoiden hankinta
02.08.03.00 Suunnittelijoiden hankinta
02.08.03.01 Rakennusluvan hakeminen
02.08.03.02 Rakennusurakoitsijoiden hankinta
mm. hankintailmoitus, tarjouspyyntd liitteineen, tarjoukset,
paatoksentekovaiheen asiakirjat
02.08.03.03 Neuvottelumenettely



02.08.04

02.08.05

02.08.06
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Palvelusetelipalveluiden hankinta

Logistiikka
02.08.05.00 Tavaroiden kuljetus ja varastointi

Omien palvelujen ja tuotteiden myynti ja tuottaminen
02.08.06.00 Ateriapalvelujen tuottaminen

02.08.06.01 Puhelinpalvelujen tuottaminen

02.08.06.02 Kuljetuspalvelujen tuottaminen

02.08.06.03 Autopaikoitus ja pysakointipalvelun tuottaminen



03

03.00

03.01

03.02

03.03

04

04.00

04.01
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LAKIPALVELUT, LAINSAADANTO JA LAINSAADANNON SOVELTAMINEN

Lait ja asetukset

03.00.01 Lausunnon antaminen
03.00.02 Lainsdadannon soveltaminen

Laillisuusvalvonta
03.01.00 Hallintokantelut (Hallinnollinen laillisuusvalvonta eli viranomaisvalvonta)

Oikeudellisten etujen valvonta, korvausasiat
03.02.00 Oikeudenkaynnit

03.02.00.00 Sisdiset riita- ja rikosasiat
03.02.00.01 Organisaation edustaminen oikeusistuimissa

03.02.01 Tydriitojen sovittelu

03.02.02 Vahingonkorvausasiat
03.02.02.00 Virkamiehen vahingonkorvausvastuu
03.02.02.01 Omaisuuteen kohdistuvat vahingot
03.02.02.02 Tapaturmat ja vahingonkorvaus

Henkilboikeus
03.03.00 Valitukset, kantelut

03.03.01 Muistutukset
03.03.01.00 Terveydenhuollon muistutukset
03.03.01.01 Sosiaalihuollon muistutukset

HYVINVOINTIALUEEN PALVELUIDEN JA TUKIPALVELUIDEN JARJESTAMINEN

Palveluiden suunnittelu, jarjestaminen, toteuttaminen, ohjaus ja valvonta
04.00.00 Hyvinvointialueen palveluiden tuottajien toiminnan suunnittelu, jarjestaminen
ja ohjaus
04.00.00.00 Liikelaitoksen toiminta (julkinen palveluntuottaja)
04.00.00.01 Yhtioitettavat palvelut
04.00.00.02 Yksityiset palveluntuottajat

Tukipalveluiden jarjestaminen
04.01.00 Palveluneuvonta

04.01.01 Tekninen huolto ja kiinteistonhoito, jatehuolto, turvasailidt ja siivouspalvelut,
kulunvalvonta, vartiointi
04.01.01.00 Tekninen huolto ja kiinteisténhoito
04.01.01.01 Muut tekniset tukipalvelut

04.01.02 Ruokahuolto

04.01.03 Muut tukipalvelut



05

05.00

05.01

05.02
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SOSIAALIHUOLTO

Sosiaalihuollon jarjestaminen, ohjaus ja valvonta

05.00.00

05.00.01
05.00.02

Sosiaalipalvelujen jarjestiminen, ohjaus ja valvonta seka ostopalvelut
05.00.00.00 Yksityisten palvelun tuottajien ohjaus ja valvonta
05.00.00.01 Julkisten sosiaalipalvelujen valvonta

05.00.00.02 Sosiaalipalvelujen ostopalvelut

Sosiaalihuollon maksuhuojennusasiat

Sosiaalihuollon maksusitoumusasiat

lakkaiden palvelut

05.01.00
05.01.01
05.01.02
05.01.03
05.01.04
05.01.05
05.01.06
05.01.07
05.01.08
05.01.09
05.01.10
05.01.11
05.01.12
05.01.13
05.01.14
05.01.15
05.01.16
05.01.17
05.01.18
05.01.19
05.01.20
05.01.21
05.01.22
05.01.23
05.01.24
05.01.25
05.01.26
05.01.27
05.01.28

Yksilohuollon muutoksenhaku
Ammatillinen perhehoito
Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
Asunnon muutostyo
Kotihoito

Kotipalvelu

Kotoutumisen edistaminen
Kriisity®

Laitospalvelu

Liikkumista tukeva palvelu
Lomanviettopalvelu
Laheistaan hoitavan vapaa
Omaishoidon tuki
Palvelusasuminen
Perhehoito

Perhetyd

Paivatoiminta

Sijaishoito

Sosiaalinen kuntoutus
Sosiaalinen luototus
Sosiaaliohjaus
Sosiaalipaivystys
Sosiaalityo

Tehostettu palveluasuminen
Tilapainen asuminen
Toimeentulotukipalvelu
Tuettu asuminen
Tukisuhdetoiminta
Turvakotipalvelu

Lapsiperheiden palvelut

05.02.00
05.02.01
05.02.02
05.02.03
05.02.04
05.02.05
05.02.06
05.02.07
05.02.08

Yksildhuollon muutoksenhaku
Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
Ensikotipalvelu

Kasvatus- ja perheneuvonta
Kotihoito

Kotipalvelu

Kotoutumisen edistaminen

Kriisityd

Liikkumista tukeva palvelu



05.03

05.04

05.05

05.02.09
05.02.10
05.02.11
05.02.12
05.02.13
05.02.14
05.02.15
05.02.16
05.02.17
05.02.18
05.02.19
05.02.20
05.02.21
05.02.22
05.02.23
05.02.24

Lomanviettopalvelu
Laheistaan hoitavan vapaa
Omaishoidon tuki
Perhetyd

Sijaishoito

Sosiaalinen kuntoutus
Sosiaalinen luototus
Sosiaaliohjaus
Sosiaalipéivystys
Sosiaalityd

Tilapdinen asuminen
Toimeentulotukipalvelu
Tuettu asuminen
Tukisuhdetoiminta
Turvakotipalvelu
Vertaistukitoiminta

Lastensuojelu

05.03.00
05.03.01
05.03.02
05.03.03
05.03.04
05.03.05
05.03.06
05.03.07
05.03.08
05.03.09
05.03.10
05.03.11
05.03.12

Yksil6huollon muutoksenhaku
Ammatillinen perhehoito
Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
Laitospalvelu

Perhehoito

Perhekuntoutus
Sosiaaliohjaus
Sosiaalipaivystys

Sosiaalityo

Tehostettu perhetyt

Tuettu asuminen
Tukisuhdetoiminta
Vertaistukitoiminta

Perheoikeudelliset palvelut

05.04.00
05.04.01
05.04.02
05.04.03
05.04.04
05.04.05
05.04.06
05.04.07
05.04.08

Yksilhuollon muutoksenhaku
Adoptioneuvonta

Isyyden selvittdminen

Lapsen elatusavun turvaaminen

Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen

Perheasioiden sovittelu

Puolison elatusavun turvaaminen
Tapaamisten valvonta

Aitiyden selvittaminen

Paihdehuollon palvelut

05.05.00
05.05.01
05.05.02
05.05.03
05.05.04
05.05.05
05.05.06

Yksil6huollon muutoksenhaku
Laitospalvelu
Palveluasuminen
Paivatoiminta

Sosiaalinen kuntoutus
Sosiaaliohjaus
Sosiaalipdivystys
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05.06

05.07

05.05.07
05.05.08
05.05.09
05.05.10
05.05.11
05.05.12

Sosiaalityd

Tehostettu palveluasuminen
Tilapainen asuminen

Tuettu asuminen
Tukisuhdetoiminta
Vertaistukitoiminta

Tyoikaisten palvelut

05.06.00
05.06.01
05.06.02
05.06.03
05.06.04
05.06.05
05.06.06
05.06.07
05.06.08
05.06.09
05.06.10
05.06.11
05.06.12
05.06.13
05.06.14
05.06.15
05.06.16
05.06.17
05.06.18
05.06.19
05.06.20
05.06.21
05.06.22
05.06.23
05.06.24
05.06.25
05.06.26
05.06.27

Yksildhuollon muutoksenhaku
Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
Kotihoito

Kotipalvelu

Kotoutumisen edistaminen

Kriisity®

Kuntouttava tyétoiminta

Liikkumista tukeva palvelu
Lomanviettopalvelu

Laheistaan hoitavan vapaa
Omaishoidon tuki

Palveluasuminen

Paivatoiminta

Sijaishoito

Sosiaalinen kuntoutus

Sosiaalinen luototus

Sosiaaliohjaus

Sosiaalipaivystys

Sosiaalityd

Tehostettu palveluasuminen
Tilapainen asuminen
Toimeentulotukipalvelu

Tuettu asuminen

Tukisuhdetoiminta

Turvakotipalvelu

Vammaisten henkildiden tyéllistymista tukeva palvelu
Vammaisten henkildiden tyétoiminta
Vertaistukitoiminta

Vammaispalvelut

05.07.00
05.07.01
05.07.02
05.07.03
05.07.04
05.07.05
05.07.06
05.07.07
05.07.08
05.07.09
05.07.10
05.07.11
05.07.12

Yksiléhuollon muutoksenhaku
Ammatillinen perhehoito
Asunnon muutostyo
Henkildkohtainen apu
Kotihoito

Kotipalvelu
Kuntoutusohjaus
Laitospalvelu

Liikkumista tukeva palvelu
Lomanviettopalvelu
Omaishoidontuki
Palveluasuminen
Perhehoito
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05.07.13 Paivatoiminta

05.07.14 Sijaishoito

05.07.15 Sopeutumisvalmennus

05.07.16 Sosiaaliohjaus

05.07.17 Sosiaalipéivystys

05.07.18 Sosiaalityd

05.07.19 Tehostettu palveluasuminen
05.07.20 Tuettu asuminen

05.07.21 Tukisuhdetoiminta

05.07.22 Vammaisten henkildiden tyéllistymista tukeva toiminta
05.07.23 Vammaisten henkilGiden tydtoiminta
05.07.24 Vertaistukitoiminta

05.08 Kehitysvammaisten erityishuolto

05.08.00 Yksildhuollon muutoksenhaku
05.08.01 Kehitysvammaisten erityishuollon asiakaskohtainen tyo

05.09 Sosiaaliasiamiestoiminta

05.09.00 Sosiaaliasiamiestoiminnan yleinen jarjestdminen ja ohjaus
05.09.01 Sosiaaliasiamiestoiminnan asiakaskohtainen tyd

05.10 Koulukuraattoripalvelu
05.10.00 Koulukuraattoripalvelun asiakaskohtainen tyo

06 TERVEYDENHUOLTO

06.00 Palveluprosessien hallinta

06.00.00 Terveyspalvelujen ohjaus, jarjestdminen ja valvonta
06.00.00.00 Terveyspalvelujen ohjeistus
(mm. eri viranomaisten antamat maaraykset, ohjeet ja suositukset)

06.00.00.01 Terveyspalvelujen jarjestaminen
06.00.00.01.00 Terveyspalvelujen osto ja myynti
06.00.00.01.01 Ensihoitotoiminnan jarjestamisen suunnittelu ja
kehittdminen
06.00.00.01.02 Palvelujen tai osastojen toiminnan
aloittaminen/sulkeminen

06.00.00.02 Julkisten terveyspalvelujen valvonta

06.00.00.03 Yksityisten terveyspalvelujen valvonta
06.00.00.03.00 Viranomaisilmoitukset ja paattkset
06.00.00.03.01 Lausuntopyynnot yksityisen terveydenhuollon
palveluntuottajista

06.00.00.04 Paotilasturvallisuuden taytantédénpano
06.00.00.04.00 Paotilas-/asiakasturvallisuus



06.01

06.02

06.03

06.04

06.05

06.06
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06.00.00.04.01 Ladkehoitosuunnitelma

06.00.00.04.02 Haittatapahtumailmoitusten kasittely
06.00.00.04.03 Terveyspalvelujen laadunhallinta ja -valvonta-
asiat

06.00.02 Potilastietojen kayton ja luovutusten hallinta (tietopyynnét kohdassa 07)
06.00.02.00 Potilaan informointi, suostumukset ja kiellot
06.00.02.01 Potilastietojen tilaaminen ja vastaanottaminen

Ennaltaehkaiseva terveydenhoito

06.01.00 Terveysneuvonta
06.01.00.00 Perhesuunnitteluneuvola
06.01.00.01 Aitiysneuvolapalvelut
06.01.00.02 Lastenneuvolapalvelut
06.01.00.03 Koulu- ja opiskelijaterveydenhuolto

06.01.01 Seulontatutkimukset
06.01.01.00 Kohdunkaulaosan syopaseulontatutkimukset
06.01.01.01 Rintasyovan joukkoseulontatutkimukset

Potilaan ensihoito ja sairaankuljetus
06.02.00 Ensihoidon ja sairaankuljetuksen toteuttaminen

Potilaan hoito
06.03.00 Potilaan perustiedot ja henkilédn liittyvat tahdonilmaukset

06.03.01 Potilaskohtainen hoito
06.03.01.00 Potilaskohtaisen hoidon jarjestdminen
06.03.01.01 Potilaskohtaisen hoidon hallintoasian kasittely
06.03.01.02 Potilaskohtaisen hoidon toteuttaminen
06.03.02 Todistukset ja lausunnot

Potilaan hoitoon ja diagnostiikkaan liittyvat tutkimukset
06.04.00 Kuvantaminen

06.04.01 Laboratoriotoiminta
06.04.01.00 Laboratorio
06.04.01.01 Kiliininen fysiologia
06.04.01.02 Patologia

Vainajaan liittyvat terveydenhuollon tehtavat

06.05.00 Laaketieteellinen kuolemansyyn selvittdminen
06.05.01 Kuolintietojen ilmoittaminen

Potilaan hoitoon liittyva yhteisty6

06.06.00 Lakisaateiset ilmoitukset
06.06.00.00 limoitukset valtakunnallisiin rekistereihin
06.06.00.01 Lakisaateiset ilmoitukset viranomaisille



06.07

06.08

07

07.00
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06.06.01 Virka-aputehtavat
06.06.01.00 Virka-apu
06.06.01.01 Kutsuntatarkastukset

Terveydenhuollon tukipalvelut
06.07.00 Valinehuolto

06.07.01 Apuvalinepalvelut

06.07.02 Apteekkitoiminta
06.07.02.00 Laakkeiden hankinta
06.07.02.01 Laakkeiden myynti hyvinvointialueen toimintayksikdihin
06.07.02.02 Laakkeiden valmistus
06.07.02.03 Laakkeiden varastointi
06.07.02.04 Toiminnan ja laadun valvonta
06.07.02.05 Potilaskohtainen laéketilaus ja -jakelu

06.07.03 Laakintatekniikka
06.07.03.00 Laakintalaitteiden kaytto
06.07.03.01 Laakintalaiterekisteri
06.07.03.02 Laakintalaitehuolto

06.07.04 Hoitotarvikepalvelut
06.07.04.00 Potilaskohtainen hoitotarvikeluovutus ja -kuljetus

Potilasasiamiestoiminta
06.08.00 Potilasasiamiestoiminnan seuranta

06.08.01 Potilasasiamiestoiminnan asiakasty®
06.08.01.00 Paotilasvahingot
06.08.01.01 Laadkevahingot

TIEDON HALLINTA

Tietohallinnon, tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon ohjaus ja jarjestiminen

07.00.00 Tietohallinnon ja tiedonhallinnan ohjaus
07.00.00.00 Tietohallinnon jarjestdminen
07.00.00.01 ICT-palveluiden jarjestaminen
07.00.00.02 Sé&hkdisten asiointipalveluiden jarjestaminen (asiointipisteet ym.)
07.00.00.03 Tietopalvelun jarjestdminen

07.00.01 Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen palveluiden jarjestaminen
07.00.01.00 Asiakirjahallinnon toimintaohjeiston laatiminen
07.00.01.01 Asianhallinta
07.00.01.02 Tiedonohjaussuunnitelman laatiminen, kayttéonotto ja yllapito
07.01.01.03 Arkistojen siirrot ja luovutukset
07.01.01.04 Arkistojen jarjestdminen



07.01
07.01.00

07.01.01

07.01.02

07.01.03

07.01.04

07.01.01.05
07.01.01.06
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Asiakirjojen havittaminen
Kuvailut

Tiedonhallinta ja tietopalvelu

Tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon tyéryhmien toiminta

07.01.01.00

Tietosuoja

07.01.01.00
07.01.01.01
07.01.01.02
07.01.01.03
07.01.01.04
07.01.01.05
07.01.01.06
07.01.01.07
07.01.01.08
07.01.01.09
07.01.01.10

Tietosuoja- ja tietoturvatyéryhman toiminta

Tietosuojaohjeet ja koulutus
Potilastietojen kayton valvonta
Asiakastietojen kayton valvonta
Potilastietojen lokitietojen luovuttaminen
Asiakastietojen lokitietojen luovuttaminen
Asiakastietojen korjaaminen
Potilastietojen korjaaminen
Tietosuojapoikkeamista ilmoittaminen
Tietosuojan omavalvonta
Tietosuojavaltuutetun selvityspyynnot
Tietosuojavaltuutetun ilmoitukset ja paattkset

Sahkadinen asiointi

07.01.02.00
07.01.02.01
07.01.02.02

Tietoturva

07.01.03.00
07.01.03.01
07.01.03.02
07.01.03.03

Tietopalvelu
07.01.04.00
07.01.04.01
07.01.04.02
07 01.04.03
07.01.04.04
07.01.04.05
07.01.04.06
07.01.04.07
07.01.04.08
07.01.04.09
07.01.04.10

07.01.04.11
07.01.04.12
07.01.04.13
07.01.04.14
07.01.04.15

Sahkdisen asioinnin suunnittelu ja toteutus
Sahkdisen asiointipalvelun kayttéonotto
Sahkdisen asioinnin seuranta ja raportointi

Tietoturvaohjeet ja koulutus
Hairidtilanteiden hoitaminen
Tietoturvariskien hallinta
Tietoturvapoikkeamista ilmoittaminen

Rekisteritietojen tarkastukset

Asiakirjaluovutukset (muut kuin alla olevat)

Asiakirja luovutukset asianosaisille

Potilastietojen luovuttaminen terveydenhuollon toimintayksikoille
Potilastietojen luovuttaminen potilaalle itselle

Potilastietojen luovuttaminen potilaan omaiselle/edunvalvojalle
Potilastietojen luovuttaminen viranomaisille

Vainajan potilastietojen luovuttaminen

Asiakastietojen luovuttaminen asiakkaalle itselle
Asiakastietojen luovuttaminen sosiaalihuollon toimintayksikdille
Asiakastietojen luovuttaminen asiakkaan
omaiselle/edunvalvojalle

Asiakastietojen luovuttaminen viranomaisille

Talous- ja velkaneuvonnan tietojen luovuttaminen

Asiakirjojen lainaaminen

Potilastietojen luovuttaminen sosiaalihuollon toimintayksikéille
Todistusten ja lausuntojen antaminen



07.02
07.03

09

09.00

09.05

Viestinta (kohta 00.06)

Tietojarjestelmien kehittdminen ja yllapito ja kaytosta poistaminen

07.03.00
07.03.01
07.03.02

07.03.03

Tietojarjestelmien palveluiden ohjaus

Tietojarjestelmien kayttovaltuushallinta

Tietojarjestelmien suunnittelu ja kaytto

07 03 02 00 Tietojarjestelméan hankinta

07 03 02 01 Tietojarjestelmén kayttéonotto
mm. testaus, integrointi

07 03 02 02 Tietojarjestelméan yllapito

07 03 02 03 Lisenssien hankinta ja hallinta

07 03 02 04 Tukipalvelut (helpdesk-toiminta)

Tietojarjestelmien auditoinnit

TURVALLISUUS JA YLEINEN JARJESTYS

Turvallisuus ja yleisten jarjestysasioiden ohjaus

09.00.00
09.00.01

Pelastustoimi

09.05.00

09.05.01

09.05.02

Tilojen ja alueiden turvallisuus
Henkilostoturvallisuus

Pelastustoimen ohjaus ja kehittaminen
09.05.00.00 Palvelutason maarittAminen
09.05.00.01 Riskianalyysin laatiminen ja yllapitaminen

Valvontaty®

09.05.01.01 Valvonnan suunnittelu, lupa ilmoitusasiat

09.05.01.02 Palotarkastusten suorittaminen

09.05.01.03 Kemikaalivalvonta

09.05.01.04 Pelastussuunnitelmien laatiminen ja yllapitaminen
(siséinen ja ulkoinen)

09.05.01.05 Poistumisturvallisuusselvityskohteiden valvonta

09.05.01.06 Operatiivista erityistarkastelua vaativien kohteiden valvonta

09.05.01.07 Nuohouksen valvonta

09.05.01.08 Rakenteellinen paloturvallisuus

09.05.01.09 Palontutkinta

Turvallisuuskoulutus ja viestinta
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09.05.03
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Pelastustoiminta

09.05.03.01 Pelastustoiminnan organisoiminen
09.05.03.02 Onnettomuustyyppikohtainen varautuminen
09.05.03.03 Selosteiden laatiminen

09.05.03.04 Sopimuspalokuntayhteisty®

09.06 Vaestonsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen

09.06.01

09.06.02
09.06.03

Valmiussuunnittelu

09.06.01.00 Valmiussuunnitelmien laatiminen yll&pito
09.06.01.01 Valmiusharjoitukset
Vaestonsuojelutehtavat

Toiminta kriisitilanteissa

10 MAANKAYTTO, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN

10.03 Rakentaminen, yllapito ja kayttd

10.03.01

10.03.02

10.03.03

10.04 Asuminen

10.04.02

Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito

Kiinteistdjen rakentaminen, yll&pito ja kaytto

10.03.02.00 Rakenne- ja arkkitehtisuunnittelu

10.03.02.01 LVI-, sahko- ja muu erikoissuunnittelu

10.03.02.02 Uudisrakentaminen

10.03.02.03 Korjausrakentaminen

10.03.02.04 Kiinteisténhoito

10.03.02.05 Kiinteisttjen kunnossapito

10.03.02.06 Sisailma-asiat

10.03.02.07 Tilojen hallinta
10.03.02.07.00 Toimitilojen vuokraus
10.03.02.07.01 Toimitilojen ulosvuokraus
10.03.02.07.02 Tilakeskukselta vuokrattavat kiinteisttt
toimitiloiksi
10.03.02.07.03 Kunnilta vuokrattavat kiinteistot toimitiloiksi

Kiinteistdjen purkaminen

Asuntojen vuokraus



13

13.00

13.01

13.02

13.03

TUTKIMUS-, TILASTOINTI- JA KEHITTAMISTOIMINTA

Tutkimus-, tilastointi- ja kehittamistoiminnan jarjestdminen ja ohjaus

Tutkimus- ja kehittdmistoiminnan suunnittelu, jarjestaminen ja toteuttaminen

13.01.00 Tutkimuslupien hallinnointi
13.01.01 Tietojen luovuttaminen tutkimusta varten

Tilastointi

Kehittamistoiminta
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